Anleitung zur Registrierung im BZStOnline-Portal (BOP)

Version: 1.00.02

Stand: 30.11.2023



Ihr Online-Portal w5
BOP |

Waéhlen Sie auf der BZSt-Startseite www.bzst.de ganz unten unter
‘Weitere Portale der Finanzverwaltung’ >,,BZSt Online Portal“ aus.
Alternativ kOnnen Sie auch direkt www.elster.de/bportal/start aufrufen.
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Kontoerstellung
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Biel uns bendtigen Sie aus Sicharheitigrindan
stattdessen eine Zertifbatsdatel @ und ein
Passwart

Die Zertifikadate) erhalten Sie am Ende der
Registrisrung
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Kontoerstellung

So geht's am Beispiel "Zertifikatsdatei"
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Bitte wéahlen Sie hier Zertifikatsdatei aus.

Wie wollen Sie sich in Mein BOP einloggen?

Login-Optionen kénnen spater in den Kontoeinstellungen wieder geandert oder erweitert werden.

Vv Zertifikatsdatei (empfohlen)

3 Zertifikatsdatei @ auf Ihrem Computer

Voraussetzu ngen

e PCoder Laptop

Kostenlos Auswahlen

> ElsterSecure (Mobiles Gerat)

> Personalausweis (Komfortzugang)

> Sicherheitsstick (interessant z. B. fur Unternehmer)

> Signaturkarte (interessant z. B. fur Steuerberater)




Geben Sie hier bitte Ihre persdnlichen Daten ein.
Ihre BZSt-Nummer haben Sie per Brief erhalten.
Im Feld “Geheimnis” wahlen Sie bitte “BZSt-Geheimnis” und tragen den Geheimniswert aus der E-Mail ein.
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Registrierung
@ Dpatencingate Dateneingabe
V) Absenden Tragen Sie hier Ihre persénlichen Daten =in.

)  Bestatigung der E-Mail-Adresse
Persénliche Daten

Versand
Anrede, Tice! | Keine Angabe v|| Keine Angabe V|
Alktivierungs-1D per E-Mail
Aktivierungs-Code per Post e | |
*
Zertifikat generieren Vorname | |
O Aktivierungsdaten eingeben ’--*
0 Zzertifikatsdatel erstellen E-Mail | |
Q  Zertifikatsdatei herunterladen _* o

. BZSt-Nummer | |
Login [BE

) Erstmaliges Login

Gemeinsames Geheimnis

Bitte achten Sie auf die richtize Eingabe des gemeinsamen Geheimnisses: Sehen Sie in lhren steuerlichen
Unterlagen nach, um das gemeinsame Geheimnis richtig einzutragen. Falls der von Ihnen eingetragene Wert von
den Daten der Steuerverwaltung abweicht, wird lhnen kein Aktivierungs-Code zugestellt und die Registrierung
muss wiederhoit werden. Aus Sicherheitsgrinden wird in diesem Fall keine Fehlermeldung tbermittelt.

Geheimnis | Bitte auswahlen v |
Geheimniswert | |
| %

Geheimniswert | |
(Wiederholung) *




Fahairmmicwses

(Wiederholung) *
lhr Benutzerkonto
Benutzername [max. 8
Zeichen) + °

Sicherheitsabfrage

Anowort (max. 40 Zeichen)

Legende

% Felder oder Formularabschniice mit diesem Symibbol mis=zen ausgefillt werden.

Bitte auswahlen

<

*
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Registrierung
Dateneingabe
Absenden

Bestatigung der E-Mail-Adresse

Versand

Aktivierungs-1D per E-Mail

Aktivierungs-Code per Post

Zertifikat generieren
Aktivierungsdaten eingeben
Zertifikatsdatei erstellen

Zertifikatsdatei herunterladen

Login

Erstmaliges Login

Absenden

Bitte prifen Sie lhre Angaben.

Personliche Daten

Anrede, Titsl

MName

Vemams

E-Mail

BZSt-Mummer

| Herr ||

| Max

| Mustermann

| Max. Mustermanni@mail.de

| BZ300002274

Gemeinsames Geheimnis

Geheimnis

Gaheimniswert

lhr Benutzerkonto

| BZSt-Geheimnis

| 55452713

Login-Option

Identifikation

Benutzemame (max B
Zzichen)

Sicherheitsabfrags

Antwvort (max. 40 Zeichen)

| Lertitixatsdatel

| BZSt-Nummer

Sommer

| Was ist [hr Lieblingstier?

| Muster

< Eingaben dndern H Drucken l
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Im né&chsten Schritt erhalten Sie eine E-Mail mit einem Bestatigungs-Link. Bitte folgen Sie dem Link bzw.
bestatigen Sie den Erhalt der E-Mail, ansonsten werden keine Aktivierungs-1D und kein Aktivierungs-Code generiert.

BZStOnline-Portal: E-Mail-Bestaetigung

portal@elster de
An ' i@best, bund. de

Sehr geehrte(r) Benutzer(in) des BZ5tOnline-Portals,

bhitte hestdtigen Sie den Erhalt dieser E-Mail durch Elicken auf den folgenden Link:
https://uuw.elateronline.de/hportal/EmailFeturn. taX?ticket=JE0-4pfijlSotulfibfSackhsimekposmaizZe lodaidxu

Wichtiger Hinweis: Bitte heachten S5ie, dass die Registrierung nur danh fortgesetzt werden kann, wenn nach dem Klicken auf
den Link wom Browser eine positiwve Rickmeldung des BZZtOnline-Portals angezeigt wird. Alle Zchritte der Registrierung

milssen innerhallb won 100 Tagen abgeschlossen werden. Ihre Fegistrierungsdaten werden nach dieser Frist ohne welitere
Vorwarnung ungiltig.

Zeit einiger Zeit sind wverstarkt "Phishing-E-Hails" im Umlauf. Hit diesen E-Mails locken Betrilger auf gefalschte
Internetseiten oder fordern 23ie auf, Angaben zu Zugangsinformationen zu Internet-Anwendungen zu machen. Mit den so
gewonnenen Daten wersuchen die Betriger den Nutzern 3chaden zuzufigen.

Zollten 2ie diese E-Mail erhalten, ohwohl Zie noch nie hngaben bheim BZ3tOnline-Fortal gemacht haben, so klicken 3ie hitte
auf folgenden Link:

https://uww.elsteronline.de/bportal/Registrierungibbrechen. tax?ticket=JB0-4pfgijlsctulfibiSackhsimekpeamaiZelodaidyu

Vielen Dank!

Mit freundlichen Grilken

Ihr Bundeszentralsmt filr Steusrn

Dies ist eine automatisch generierte Nachricht, bitte antworten S3ie nicht an diesen bbhsender. Falls Sie Fragen =u EL3TER
haben, so kontaktieren 5ie bitte unsere Hotline oder fragen Sie ELTAS, unseren wvirtuellen bhuskunftsassistenten:

https://vww.elster.de/ I/ avatar fag.jsp. Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht anklicken kénhen, kopieren 3ie ihn
hitte wollstandig in die Adresszelle Ihres Browsers und betdtigen 31ie anschliebend die Eingabetaste.
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Hegisl;rierung - Ihre E-Mall-Adresse wurde bestitigt!
L Dateneingabe
®  sbsenden Aktivierungsdaten werden gesendet
®  Besatigung der E-Mail-
Adrosse Wie geht es ezt welter?
;@ Sie erhalten umgehend Ihre perstnliche Aktivierungs-1D per E-Mail sowie eine Beschraibung der
o welteren Schritre.
Versand
= e e Si Aktivierungs-Code per Post,
@ Aktivierungs-D per E-Mall ST s Sihafistgrondén o tiaten S don il
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Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie eine E-Mail mit folgendem Inhalt:

Mein BZStOnline: Aktivierung Ihres Benutzerkontos
portal@elster.de

Fr 23.06.2017 10:34
Max. Mustermann@mail .de

Sehr geehrter Herr Mustermann,

vielen Dank fir lhre Registrierung bei BZ5tOnline.

Mit dieser E-Mail erhalten Sie die persénliche Aktivierungs-ID fir Ihr Benutzerkonto in Mein BZ5tOnline.

Die Aktivierungs-ID bendtigen Sie flr den zweiten Schritt der Registrierung zusammen mit dem Aktivierungs-Code, den Sie gesondert per Post erhalten.

Bewahren Sie deshalb diese E-Mail unbedingt auf, bis auch der Brief mit dem Aktivierungs-Code bei lhnen vorliegt. Fir die Zusendung des Aktivierungs-Codes
wird die zu lhrer BZSt-Nummer gespeicherte Adresse verwendet.

Benutzername: Test
Aktivierungs-1D: 4922222222727 0245

Machdem Sie den Brief mit Ihrem persanlichen Aktivierungs-Code erhalten haben, folgen Sie bitte den nichsten Schritt der Registrierung unter
https://elsteronline.de/bportal/registrierung-auswahl/aktivierung/JB0

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung in Mein BZ5tOnline bis|20.11.2017 im 09:31 Uhr abgeschlossen sein muss. Ansonsten werden die Aktivierungsdaten ab
diesem Zeitpunkt ungiltig.

Falls Sie innerhalb von 14 Tagen noch keinen Brief mit Aktivierungs-Code erhalten haben, wenden Sie sich bitte unter Angabe Ihrer BZSt-Nummer, des o.g.
Kurznamens und lhrer Telefonnummer an das BZ5t.
Bei Registrierung aus dem Ausland kann sich die Zustellung unter Umstdnden aufgrund der langeren Postlaufzeit verzégern.

Die Sicherheitsabfrage, die Sie bei der Angabe lhrer personlichen Daten ausgewaihlt und beantwortet haben, bendtigz Sie zum Loschen lhres Benutzerkontos.
Ihr Benutzerkonto sollten Sie auf jeden Fall laschen, falls Sie einen Missbrauch vermuten. Bitte merken Sie sich die Angaben zur Sicherheitsabfrage und
verwahren Sie diese sicher.

Mit freundlichen GraBen

Ihr Bundeszentralamt fir Steuern

Dies ist eine automatisch generierte Machricht, bitte antworten Sie nicht an diesen Absender. Falls Sie Fragen zu ELSTER haben, so kontaktieren Sie bitte unsere

Hotline oder fragen Sie ELIAS, unseren virtuellen Auskunfisassistenten: hitps://elias.elster.de/nmiQServer/index.html. Sollten Sie den Link in dieser E-Mail nicht
anklicken kénnen, kopieren Sie ihn bitte vollstandig in die Adresszeile Ihres Browsers und betitigen Sie anschlieBend die Eingabetaste.
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Nach korrekter Bestatigung des Links erhalten Sie einen Brief mit folgendem Inhalt:

* Bundeszentralamt
“> | fiir Steuern

Bundeszentralamt flir Steuern, Arbeitsbereich Kirchensteuer, 11055 Berlin
HAUSANSCHRIFT  Arbeitsbereich
Kirchensteuer
DGZ-Ring 12, 13086 Berlin

Musterfirma TEL 0800 8007545-5
Musterstr. 1 FAX  [ochbereich-
12345 Musterstadt E-malL KISTA@bzstbundde

DATUM 01.07.2017

Registrierung im BZSt-Online-Portal - Aktivierungscode

Sehr geehrte Dame, sehr geehrter Herr,

vielen Dank fur lhre Registrierung im BZSt-Online Portal. Mit diesem Schreiben wird Ihnen
der Aktivierungscode zugesendet, den Sie fir die erstmalige Aktivierung Ihres
Benutzerkontos bendtigen.

Kurzname Konto: Test
Aktivierungscode: XY6Z-AB12-CDEF

Zum Abschluss der Registrierung und damit zur Einrichtung Ihres Portalkontos bendtigen Sie
zusatzlich die Aktivierungs-ID, die Ihnen gesondert per E-Mail zugeht. Wenn Sie die E-Mail mit

der Aktivierungs-ID erhalten, folgen Sie dem Link und geben die entsprechenden Daten
(Aktivierungs-1D aus der E-Mail und Aktivierungscode aus diesem Schreiben) ein.

Sollten Sie die fur die Registrierung bendtigte Aktivierungs-ID noch nicht erhalten haben, empfiehlt
sich die Prifung lhrer Spam-Einstellungen, die zu einer unerwarteten Aussortierung gefihrt haben
konnte. Fur den Fall, dass die E-Mail nicht auffindbar ist, wiederholen Sie bitte die Registrierung.

Far weitere Hilfen steht Ihnen auf der Startseite des BOP unter

https://www.elsteronline.de/bportal ein Benutzerleitfaden zur Verfiigung, in dem die
Portalregistrierung und die Kontofunktionalitdten beschrieben sind.

Mit freundlichen Grif3en

Bundeszentralamt flir Steuern

Dieses Schreiben wurde automatisch generiert und ist ohne Unterschrift gultig.
Weitere Informationen erhalten Sie auf den Internetseiten des BZSt unter
www.bzst.de.
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Bitte beachten Sie, dass die Registrierung innerhalb von 100 Tagen abgeschlossen werden muss. Die Daten werden danach ungultig.

Klicken Sie auf den Link aus der E-Mail zur Aktivierungs-1D oder kopieren Sie den Link in Ihren Browser. Tragen Sie dann die erhaltenen
Aktivierungsdaten aus der E-Mail und dem Brief ein.

Ihr Online-Portal Ww|5="
B 0 P et | Hife® | Suchen n

Zertifikat generieren
@ Aktivierungsdaten eingeben Aktivie ru ﬂgﬂdatEﬂ E‘i nge hE n

O Zertfikatsdatel erstellen
p Bitre tragen Sle hier die Aktivierungsdaten ain, dia Sie per E-Mall und auf dem Postweg erhalten haben.

Q  Zertifikatsdatel herunterladen
: Wenn Sle die Aktiierungsdaten 3-mal falsch eingeben, werden Ihre Aktivierungsdaten gesperrt und Sle

miissen dia Registrierung erneut beginnan.

B

Login

O Erstmaliges Login Aktivierungs-D aus E-Mad
PRIPKKXNUKI0N] g

Aktivierungs-Code aus Brief
[ R | *

-I
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Bitte vergeben Sie ein eigenes Passwort und einen Namen fur die Zertifikatsdatei.
Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das Passwort flr Ihren weiteren Gebrauch dokumentieren.
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Im néchsten Schritt wéahlen Sie den Speicherort des Zertifikats.
Sie kdnnen dann die Zertifikatsdatei (*.pfx) lokal auf dem Rechner speichern.

Bo P Ihr Online-Portal 5=

Zertifikat generieren

@ Aktivierungsdaten eingeben
@ Zentifikatsdatel erstellen

@ Tertifikatsdatel herunterladen

Login

) Erstmaliges Login

Zertifikat erfolgreich erstellt

Zertifikatsdatei herunterladen

. Hinweis

Die heruntergeladene Zertifikatsdatel bendtigen Sie bei jedem Login, Achten Sie deshalb darauf, wo sle
vom Browser abgelegt wird.

Spaichemn Sle die Zertifikatsdatei an einem Ort, wo Sie sie wisderfinden,

* Zertifikatsdatel herunterladen
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Klicken Sie auf ,,Durchsuchen“ und wahlen Sie Ihre Zertifikatsdatei aus.
Geben Sie dann Ihr gewahltes Passwort ein.

Erstmaliges Login

Wihien Sie die gerade herunterpetadens Zerlifikatsdate: aus und geben Sie Ihr Pazswort ain

L.. Zertifikatsdate
Zertifikatsdatei
Tartificarsdanes

Dirchesyarien

Passwort

Pasvanrt versesen il Lertifiigtyadatei weriorenili
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Bitte ergénzen Sie hier alle erforderlichen Angaben zu Ihrer Person und speichern Sie anschlie3end Ihr Profil.

Erstmaliges Login - Mein Profil erganzen

Vielen Dank fr |hre Registrierung beim EZStOnline -Portal. Bavor Sie lhr Benuzerkonto nuzen kdnnen, missen
Sie noch nachfolgends Angaben pritfen und gegebenenfalls erginzen. Sie kiinnen diese Angaben jederzeit
sndern. Klicken Sie anschlielend auf "Ubernehmen’, um suf die Startseite Im privaten Bersich zu gelangen. [hre
Registrierung ist dsnn sbgeschiossen,

Bitts melden Sie sich ab jetzr nur noch direkt mit "Login® an. um In den privaten Bersich von BZStOnline zu
gelangen. Den "Login® finden Sie auf allen Seiten des &ffentlichen Beraichs.

Allgemelne Angaben

Marne der 01
.

e

\_rl kaine Angabe |V|

Anrwde, Tiwl | Harr

vormame | Max

*

Mame | Mustermann

*

EMai ||

Aus Sicherheitsgriinden kénnen Sie lhre E-Mail-Adresse nur im privaten Bersich (nach dem Lagin) unter
“Kanto verwalten® andern.

Adresse, Telefonnummer

Strafle, Hausnummes, Zusst:

* o
Adressausats

Pasiliteahl, O

* *

keine Angabe

LJlEdl

sant |- [+

*
Steuernummer
Lind | Blrta Land suswihien &
Siwsiarnummer  Ditte Lond auswihten

Wa ist meine Steuernummer @

Finandsmi  Wird initomitsch ermitielt

Sind Sie Steuerberater/in? @

Gaben Sie den Namen Ihrer Kanziel an, wenn Sie zum Personenkreis des § 3 StBerG beziehungoweize § 4 StEerG
gehiren, zum Beizpial Steuerbarsten/in sind

Kandeiname

Mein Profil speichern und weiter

Das System fuihrt jetzt den erstmaligen Login automatisch aus.
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Unter ,,Mein BOP* befindet sich Ihr Posteingang.

BOP BOP ) Mein BOP Letztes Logi

(D MeinBoP

Mein Posteingang Mein BOP

Meine Formulare

Meine Profile

Mein Posteingang > Meine Formulare >

@ Mein Benutzerkonto 0 Ungelesene Nachrichten O Entwiirfe

O Ubermittelte Formulare

Formulare & Leistungen

D
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BOP

»Mein Benutzerkonto* ermdglicht es Ihnen, verschiedene Einstellungen in Ihrem Benutzerkonto vorzunehmen.

@ MeinBoP

o

©

Mein Benutzerkonto

Passwort-Einstellungen
E-Mall-Einstellungen
Allgemeine Einstellungen
Benutzergruppen einstellen
Mein Profil anpassen
Berechtigungen anzeigen

Andere eGovernment-Dienste
nutzen

ElsterSecure

Benutzerkonto loschen

Formulare & Leistungen

Benutzergruppen

BOP » Mein Benutzerkonto

Mein Benutzerkonto

Mein Benutzerkonto verwalten

Passwort-Einstellungen >

Passwort andern oder Passwort-Caching einstellen

E-Mail-Einstellungen >

E-Mail-Adresse andern und Benachrichtigungen ein- oder
ausschalten

Allgemeine Einstellungen >

Erinnerungsnachrichten zu Abgaben von Meldungen und
Einstellungen zu Postfachnachrichten

ElsterSecure (Neue Login-Option)

ElsterSecure einrichten und verwalten

Benutzergruppen einstellen >

Steuerberatung
Mein BOP durch Auswahl einer Benutzergruppe anpassen.

Mein Profil anpassen >

Hier haben Sie die Moglichkeit, Ihre personlichen
Benutzerangaben einzurichten. Wenn Sie Steuerberater
sind, konnen Sie das hier vermerken.

Berechtigungen anzeigen >

Andere eGovernment-Dienste
nutzen »

Benutzerkonto loschen »
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Benutzerkontoinformationen

Besitzer des Benutzerkontos

Name des Benutzerkontos
-

Benutzerkonto-ID

Registriert am
12.10.2023

Identifiziert mit

Art des Zertifikats
Organisationszertifikat (BOP)

Weitere Informationen zum Zertifikat

Zertifikat glltig bis
12.10.2026 um 06:49 Uhr

Pseudonymisierte Benutzerkonto-1D

Falls Sie im Rahmen eines Supportfalls lhre
pseudonymisierte Benutzerkonto-ID
benotigen, finden Sie diese hier.



