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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1. Voraussetzungen
	

1. Sie haben Ihre BZSt-Nummer bereits per Post erhalten. 

2. Sie haben Ihr BZSt-Geheimnis bereits per E-Mail erhalten. 

Sollten Ihnen diese Daten nicht oder nicht mehr vorliegen, fordern Sie diese 
bitte über die technische Hotline 0228/406-4538 oder unter Nutzung des 
Kontaktformulars des BZSt an. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Wählen Sie auf der 

BZSt-Startseite 
www.bzst.de ganzen 
unten unter „Weitere 
Portale der 
Finanzverwaltung“ 
„BZStOnline-Portal“ aus. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Wählen Sie im oberen, grünen Bereich „Benutzerkonto erstellen“ aus.
�
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Auf die Frage „Wie wollen Sie sich in Mein BOP einloggen?“ wählen Sie bitte 
Zertifikatsdatei aus. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Wählen Sie die voreingestellte Art der Registrierung („ BZSt-Nummer“) aus 
und klicken Sie auf „Weiter“. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Geben Sie hier bitte Ihre persönlichen Daten ein. 

1. Anrede, ggf. Titel 

2. Name 

3. Vorname 

4. E-Mail: es ist zwingend eine 

E-Mail-Adresse anzugeben; sie ist 

Kommunikationsadresse bei 

automatisch versandten E-Mails, 

wie der Aktivierungs-ID 

5. BZSt-Nummer: Die Nummer 
steht im per Post erhaltenen 
Schreiben. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Füllen Sie bitte das Formular aus. 

1. Geheimnis:
�
Bedarfsträger- Geheimnis
�
auswählen.
�
2. Geheimniswert:
�

Übersandt per E-Mail.
�

(1 Großbuchstabe & 5 Ziffern)
�
3. Geheimniswert wiederholen.
�

4. Benutzernamen eingeben -
maximal 8 Zeichen 
5. Sicherheitsabfrage auswählen.
�

6. Antwort eingeben. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Überprüfen Sie Ihre Eingaben zu 
Ihren persönlichen Daten, Ihrer 
BZSt-Nr. und Ihrem Geheimnis. 
Für Ihre Unterlagen drucken Sie 
sich Ihre Daten bitte aus und 
senden diese ab. 

Dies ist nur ein Beispiel. Bitte 
wählen Sie nach Ihren eigenen 
Präferenzen. 
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1. Registrierung im BZStOnline-Portal (BOP): Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Sie erhalten eine Bestätigung über den Versand eines Links an die von Ihnen 
angegebene E-Mail-Adresse. 
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1. Registrierung im BZStOnline-Portal (BOP): Schritt Eins
	

1.2. Registrierung in Einzelschritten
	

Der Link darf nicht weitergeleitet werden und kann nur in der übermittelten, 
einzeiligen Version bestätigt werden. 

Link innerhalb von 

3 Tagen bestätigen ! 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.3. Erhalt der Aktivierungsdaten
	

Nach korrekter Bestätigung des Links erhalten Sie eine Information mit dem 
folgenden Hinweis: 

Die Übersendung des Aktivierungs-Codes kann bis zu zwei Wochen in
�
Anspruch nehmen. 
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1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.3. Erhalt der Aktivierungsdaten
	

Nach korrekter Bestätigung des Links erhalten Sie eine E-Mail mit dem 
folgenden Inhalt: 

Hinweis: 

Falls Sie keine Aktivierungs-ID 
per E-Mail erhalten, schauen Sie 
im SPAM-Ordner nach. Der 
Aktivierungs-Code muss 
innerhalb von 90 Tagen genutzt 
werden. Ist der Zeitraum 
überschritten, beginnen Sie bitte 
wieder mit Schritt Eins. 

Die Bestätigung des Links ist für 

die Registrierung zwingend. 

24.06.2019 16 



      

   

         

    
     

     
   

   

1. Registrierung im BOP: Schritt Eins
	

1.3. Erhalt der Aktivierungsdaten
	

Nach korrekter Bestätigung des Links erhalten Sie folgenden Brief postalisch:
�

Hinweis: 

Die Übersendung kann etwas 
Zeit in Anspruch nehmen. Wir 
bitten um Ihr Verständnis und 
darum, von diesbezüglichen 
Nachfragen Abstand zu nehmen. 

24.06.2019 17 



      

 

   

    

    

             
           

  

 

2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei
	

2.1. Voraussetzungen
	

1. Schritt Eins wurde erfolgreich durchgeführt. 

2. Aktivierungs-ID (per E-Mail) liegt vor. 

3. Aktivierungscode (per Post) liegt vor. 

Gehen Sie nun in Ihren E-Mail-Account und suchen Sie die E-Mail mit der 
Aktivierungs-ID. Bestätigen Sie bitte darin den Link. Sie werden auf die 
Internetseite 
https://www.elster.de/bportal/registrierung/eingabe/regsoftpsebop-
1/registrierung/eingabeAktivierungsdaten 
weitergeleitet. 
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2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei
	

2.2. Schritte zur Erzeugung der Zertifikatsdatei
	

Füllen Sie die entsprechenden Datenfelder aus. 

Geben Sie hier eine Formel ein. 

1 

2 

3 
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2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei
	

2.2. Schritte zur Erzeugung der Zertifikatsdatei
	

Erstellen Sie nun Ihr persönliches Zertifikat und Passwort. 

Eigenes Passwort 
(maximal 12 
Stellen) 
eingeben und 
wiederholen. 

Anschließend 
erstellen Sie ihre 
Zertifikatsdatei. 

Bitte stellen Sie sicher, dass Sie das Passwort für Ihren weiteren Gebrauch 
dokumentieren. 
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2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei 

2.2. Speichern und Ablegen der Zertifikatsdatei
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2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei
	

2.3. Speichern und Ablegen der Zertifikatsdatei
	

Zertifikat und Passwort können 
nicht neu generiert werden. 

Dokumentieren Sie deshalb 
bitte den Namen und Ablageort 
der Zertifikatsdatei sorgfältig. 

Sollte das Zertifikat oder das 
Passwort nicht mehr zur 
Verfügung stehen, muss die 
Registrierung mit BZSt-Nummer 
und Geheimnis wiederholt 
werden. 
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2. Registrierung im BOP: Schritt Zwei
	

2.3. Speichern und Ablegen der Zertifikatsdatei
	

Standartmäßig wird die heruntergeladene Datei im Odner „Downloads“ abgelegt. 

Wählen Sie bitte Ihren persönlichen Speicherort für die Zertifikatsdatei im pfx-
Format aus. 
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei
	

3.1. Erstmaliges Login
	

Bitte ergänzen Sie hier alle erforderlichen Angaben zu Ihrer Person.
�
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei
	

3.2. „Mein Profil ergänzen“ und speichern
	

Bitte ergänzen Sie hier alle erforderlichen Angaben zu Ihrer Person und 
speichern Sie anschließend Ihr Profil. 
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei
	

3.3. Automatisches Login
	

Das System führt jetzt den erstmaligen Login automatisch aus. In Ihrem 
Posteingang befindet sich Ihre persönliche Begrüßung. 
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3. Registrierung im BOP: Schritt Drei
	

3.4. Begrüßung im BOP 

So sieht Ihr Begrüßungsschreiben des BOP aus.
�
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4. Hinweise
�

Wenn Sie weitere Zertifikatsdateien benötigen, weil z.B. mehrere Mitarbeiter 
mit der Meldung betraut sind, führen Sie die Registrierung ab Schritt 1 für 
jede weitere Person erneut durch. 

Sie können unter einer BZSt-Nummer bis zu 200 Benutzerkonten erstellen. 

Hierbei erhält jedes Benutzerkonto jeweils eine eigene Aktivierungs-ID und 
einen eigenen Aktivierungs-Code, um die Registrierung fortsetzen und 
abschließen zu können. 
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Impressum
�

Kontakt 

Bundeszentralamt für Steuern 

Referat St II 4 

DGZ-Ring 12 

13086 Berlin 

versicherungsvermittlung@bzst.bund.de 

www.bzst.bund.de 

Tel: +49 (0) 228 406 – 0 

Fax: +49 (0) 228 406 – 3616 
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